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Clausula 1.2 - Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal, a
“Desenvolvimento de Plataforma Co Criacao-Portugal” com as caracteristicas e

especificacoes constantes do Anexo A do presente Caderno de Encargos.

Clausula 2.2 - Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra os seguintes elementos:
a). Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competente para a decisao de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a

respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

Clausula 3.2 - Prazo
O prazo para a execucao dos servicos estipulados no presente Caderno de Encargos

decorre pelo periodo de 15 dias a contar da data de adjudicacéo.

Clausula 4.2 - Obrigacdes principais do fornecedor
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorre para o
prestador de servicos a obrigacdo de prestar os esclarecimentos e formacgoes
necessarias.
2. O prestador de servicos devera concretizar o objeto do presente contrato de acordo
com o descrito nas clausulas técnicas e com as demais condigdes técnicas
contratualmente estipuladas.
3. A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestagdo de servico, bem como ao estabelecimento do sistema de
organizacdo necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.
4. Todos os relatoérios, registos, comunicagoes, atas e demais documentos elaborados

pelo prestador de servigos devem ser integralmente redigidos em portugués.
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5. Todas as despesas e custos com a prestacdo de servico objeto do contrato e
respetivos documentos para o local de entrega sao da responsabilidade do fornecedor.
6. O prestador de servigos obriga-se a concluir a execugao do servico, com todos os
elementos referidos nas especificacbes técnicas, anexas ao presente Caderno de

Encargos, no prazo maximo indicado na proposta a adjudicar.

Clausula 5.2 - Objeto do dever de sigilo
1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentagdo, técnica
e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Instituto Politécnico de Braganca de que

possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

2. A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que

ndo o destinado direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que seja
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo fornecedor ou
que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a

pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 6.2 - Prazo do dever de sigilo
O fornecedor devera guardar sigilo quanto a informagdes que possa obter no @mbito da
execugdo do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da
sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protegdo
de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as

pessoas coletivas.

Clausula 7.2 - Protecao de dados pessoais e RGPD

1. O adjudicatario obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apods a sua
cessacdo, a ndo ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e
guaisquer informacgdes e ou elementos que lhe hajam sido confiados ou de que tenha

tido conhecimento no @mbito do contrato ou por causa dele.

2. Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos
pelas Entidade Adjudicante ao abrigo do contrato, serdo tratados em estrita observancia
das instrugbes desta Entidade e da legislacdo de Protecao de Dados Pessoais,
nomeadamente do Regulamento Geral de Protecdo de Dados Pessoais (RGPD -
Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de
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2016) e da Lei n.© 58/2019, de 8 de agosto que assegura a execugao, na ordem juridica

nacional, do referido Regulamento Comunitario.

3. O adjudicatario compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduzir, adaptar,
modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra
forma colocar a disposicao de terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que
lhe sejam transmitido pela Entidade Adjudicante ao abrigo do contrato, sem que para

tal tenha sido expressamente instruido, por escrito, pela referida Entidade Adjudicante.

4. O Adjudicatario obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na Lei n.% 58/2019, de
8 de agosto e demais legislacdo aplicavel em matéria de tratamento de dados pessoais

e homeadamente a:

a. Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
Entidade Adjudicante, Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo dos servicos
objeto deste contrato;

b. Observar os termos e condicdes constantes dos instrumentos de legalizacao
respeitantes aos dados tratados;

c. Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados
pessoais;

d. Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a
que a Entidade Adjudicante, esteja especialmente vinculada, desde que tais regras
lhe sejam previamente comunicadas;

e. PoOr em pratica as medidas técnicas e de organizagdo necessarias a protecdo dos
dados pessoais tratados por conta da Entidade Adjudicante, contra a respetiva
destruicdo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteragdo, a difusdo ou o acesso
ndo autorizados, bem como contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos
mesmos dados pessoais;

f. Prestar a Entidade Adjudicante, toda a colaboracdo de que esta careca para
esclarecer qualquer questdo relacionada com o tratamento de dados pessoais
efetuado ao abrigo do contrato e manter esta Entidade informada em relagdao ao
tratamento de dados pessoais, obrigando-se a comunicar de imediato qualquer
situacao que possa afetar o tratamento dos dados em causa ou que de algum modo
possa dar origem ao incumprimento das disposicoes legais em matéria de protecdo
de dados pessoais ou dos termos do instrumento de legalizagao concedido;

g. Assegurar que os seus colaboradores cumprem todas as obrigagdes previstas no

contrato;
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h. Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigacdes legais

de confidencialidade.

5. Adotar medidas de seguranga previstas no artigo 32.°© do RGPD, que assegurem a
confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos sistemas e servicos
que tratam dados pessoais e possuir um processo para testar, apreciar e avaliar

regularmente a eficacia destas medidas.

6. Prestar a assisténcia necessaria a Entidade Adjudicante no sentido de permitir que
estas cumpram a obrigacao de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados, tendo
em vista o exercicio dos Direitos previstos no RGPD, nomeadamente o direito de acesso
do titular aos seus dados pessoais, direito de retificacdo e direito ao apagamento dos

dados.
7. Garantir mecanismos de notificacdo efetivos em caso de violacdo de dados pessoais;

8. O Adjudicatario serda responsavel por qualquer prejuizo em que a Entidade
Adjudicante, venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo
e/ou dos seus colaboradores, de dados pessoais em violacdo das normas legais

aplicaveis e/ou do disposto no contrato.

9. Para efeitos do disposto na alinea g) do n.° 4 da presente cldusula, entende-se por
A\} ” H . .

colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servigos ao
adjudicatario, incluindo, designadamente, representantes legais, trabalhadores,
prestadores de servigos, procuradores e consultores, independentemente da natureza e

validade do vinculo juridico estabelecido entre o adjudicatario e o referido colaborador.

10. A obrigacdo de sigilo prevista na alinea c) do nimero 4 da presente clausula
mantém-se mesmo apods a cessacgao do contrato, independentemente do motivo por que

ocorra.

Clausula 8.2 - Prego contratual
1. O preco base do procedimento serd de 9.760,00€ (nove mil setecentos e
sessenta euros) acrescido de IVA quando aplicavel, sendo entendido como o prego
maximo que a entidade adjudicante se dispGe a pagar pela totalidade do contrato.
2. Pela prestacao de servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Instituto Politécnico
de Braganca deve pagar ao fornecedor o preco constante da proposta adjudicada,

acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
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3. O prego referido nos nimeros anteriores inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao Instituto Politécnico de
Braganca, incluindo, nomeadamente as despesas de alojamento, alimentacdo e
deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e
manutencdo de meios materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da

utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Clausula 9.2 - Condicoes de pagamento

1. As quantias devidas pelo Instituto Politécnico de Braganga nos termos da clausula
anterior, devem ser pagas no prazo maximo de 30 dias apds a recegdo, pela mesma,
das respetivas faturas ou documento equivalente, as quais s6 podem ser emitidas
apo6s o vencimento da obrigacao respetiva e deverdo ser faturadas da seguinte forma:

e 50% Apods envio da Nota de Encomenda ou assinatura de contrato;

e 50% Apods a conclusdo do servico.
2. Em caso de discordancia por parte do Instituto Politécnico de Bragancga, quanto aos
valores indicados nas faturas ou documento equivalente, deve este comunicar ao
fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o fornecedor obrigado a
prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura ou
documento equivalente, corrigida.
3. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sao

pagas, sempre que possivel, por transferéncia bancaria.

Clausula 10.2 - Forca Maior

1. N3o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagao pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias
que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela
ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo
Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente tremores de terra, inundagles, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do

prestador de servigos, na parte em que intervenham;

MO-PR06-06/V01 15/AIDB/2021 Pagina 7 de 11



\\: ’Nn i ngSEgAUGTENP% LITECNICO
\ = C
NIPC 600 013 758

Tel. (+351) 273 303 200 » Fax 273 325 405 « http://www.ipb.pt
Campus de Santa Apolénia « 5300-253 BRAGANCA « Portugal

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou
a grupos de sociedades em que se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza
sancionatoria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servigos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) ManifestagOes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de
normas legais;

e) Incéndios ou inundagbGes com origem nas instalagdes do prestador de servigos
cuja causa, propagacdo ou proporcées se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca.

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do prestador de servicos ndo
devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve

ser imediatamente comunicada a outra parte.

Clausula 11.2 - Resolugao por parte do contraente publico

1. Sem prejuizo de outras situacdes de grave violacdo das obrigacbes assumidas pelo

adjudicatario, especialmente previstas no contrato, o Instituto Politécnico de Braganca

pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, nos seguintes casos:

a) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao adjudicatario;

b) Incumprimento, por parte adjudicatario, de diretivas ou instrugdes transmitidas
no exercicio do poder de direcdo sobre matéria relativa a execucao das prestacbes
contratuais;

c) Oposicdo reiterada do adjudicatario ao exercicio dos poderes de fiscalizagdo do

contraente publico.

2. O direito de resolugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo

enviada ao adjudicatario.

Clausula 12.2 - Resolugao por parte do prestador de servigcos

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o adjudicatario

pode resolver o contrato:

a) por alteracdo anormal e imprevisivel das circunstancias, ou
b) Por incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao contraente
publico, ou

c) Quando o montante da divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros.
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2. Nos casos previstos no n® 1, o direito de resolugao pode ser exercido mediante
declaragdo enviada a entidade adjudicante, que produz efeitos 30 dias apds a recegao
dessa declaracao, salvo se esta Ultima cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo,
acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a
repeticdo das prestacOes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as

obrigagdes deste ao abrigo do contrato.

Clausula 13.2 - Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a comarca de

Braganca, com expressa renlncia a qualquer outro.

Clausula 14.2 - Subcontratacdo e cessao da posicao contratual
A subcontratacdo pelo fornecedor a cessao da posicdo contratual por qualquer das

partes depende da autorizacao da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 15.2 - Comunicacgoes e notificacoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicagoes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Codigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,

identificados no contrato.

2. Qualquer alteracao das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 16.2 - Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 17.2 - Legislagao aplicavel
Em tudo o omisso no presente Caderno de Encargos, aplicar-se-a o disposto no Cédigo
dos Contratos Publicos, aprovado pelo D.L. 18/2008, de 20 de janeiro e a restante

legislagao aplicavel.
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ANEXO A

Clausula 18.2 - Especificacdoes Técnicas

Pretende se o desenvolvimento de uma Plataforma Co Criagcao-Portugal, que
permita a insercdo de dados e selecdo das equipas, criacdo, comunicagdo e disponibilizagdo de
contelidos de co-criacdo de inovacdo, mentoria e coaching das iniciativas para a resolucdo dos
desafios empresariais com o0s seguintes requisitos:
1. OrientaclOes estratégicas:

1.1. Realizar a programagao completa do website.

1.2. Propor um produto que foque na interatividade com estudantes, empresas,

entidades publicas e sociais e demais parceiros do consorcio Link Me UP.

1.3. O layout final devera seguir a linha grafica da identidade visual do consdrcio

Link Me UP.

1.4. Integracdo dos logoétipos de todos os parceiros do consércio Link Me UP e

da entidade financiadora: COMPETE.

1.5. Design responsivo.

1.6. Criacao de Banners.

1.7. Integracdo de Redes Sociais com fungdes, follow, share e like (Facebook,

Twitter, Instagram, Youtube).

1.8. Sistema de pesquisa de paginas internas.

1.9. Deve ser garantida a total compatibilidade das interfaces graficas com

multiplos browsers e suportes.

1.10. Na sua proposta, o prestador de servicos devera apresentar e justificar as

caracteristicas minimas do servidor.

1.11. Deverd indicar as condicdes de alojamento.

1.12. As paginas aplicadas aos menus terdo que ter capacidade para incluir,

texto, imagem, videos e anexos, os anexos deverdo suportar ficheiros (pdf,

word, excel, jpg, png, zip e rar).

1.13. Acesso a area reservada com acesso por email/utilizador e senha.

1.14. Registo e gestdo de utilizadores, com base de dados de todo o periodo

temporal do projeto Link Me Up relativo aos seguintes utilizadores: perfil

estudante; perfil professor/ facilitador; perfil parceiro (empresa, entidade

publica, entidade social).

1.15. Inclusdo e possibilidade de criagao de formularios de registo de casos de

co-criacgdo.

1.16. Manutencdo em base de dados de todos os casos de co-criacao durante o

tempo de duracao do projeto Link Me UP.

1.17. Ferramentas de criacdo e selecdo de equipas de co-criagao.

1.18. Manutengdo em base de dados de todas as equipas de co-criacao durante

o tempo de duracdo do projeto Link Me UP.

1.19. Possibilidade de criagdo, comunicagdo e disponibilizacdo de conteldos de

co-criacao de inovacgao.

1.20. Ferramentas de facilitacdo da mentoria e coaching das iniciativas para a

resolucao dos desafios de co-criacao.

1.21. Manutencdao em base de dados de todos os conteldos, template e portfolios

resultantes da facilitagdao das equipas envolvidas na resolucao dos desafios de

co-criagao, durante o tempo de duracdo do projeto Link Me UP.

1.22. Apoio de manutencgdo da plataforma, imagem gréafica e gestdo de base de

dados, durante o tempo de duragdo do projeto Link Me UP.

2. Planeamento
2.1. Os servicos suprarreferidos deverdo ser iniciados apds a celebragdo do
contrato e concluidos num prazo de 10 (dez) dias.
2.2. Assegurar o apoio do lancamento online do website.
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2.3. Assegurar a metodologia de desenvolvimento dos trabalhos, tais como,
plano de trabalhos com a indicacdo da metodologia de concretizacdo do
desenvolvimento do website, composta por etapas e tarefas indicando as
respetivas responsabilidades, quer da empresa contratada, quer do IPB e
consorcio do projeto Link Me Up, mecanismos formais de acompanhamento,
caracterizar a equipa a afetar e apresentar prazos de realizagdo.

2.4. Submeter a aprovacao mock up do site, com imagem grafica.

2.5. Indicar quais os mecanismos e plano de manutencao.

2.6. Indicar condigdes e prazos de garantia.

3. Meios humanos a utilizar

3.1. A entidade designard um responsavel técnico da prestacdao do servico, que
dispora de poderes bastantes para resolver todas as questées que lhe sejam
postas pelo prestador de servigo e que fara o acompanhamento dos trabalhos.
3.2. A equipa técnica de intervencdo incluird, pelo menos, um consultor
especialista em processos de co-criagdo, um elemento responsavel pelo design
web e um elemento responsavel pela programacgao. Esta equipa sera responsavel
por executar todos os trabalhos suficientes e necessarios ao desenvolvimento e
implementacdao do website, implementar a metodologia e as agdes proposta e
participar na avaliacdo e no acompanhamento dos trabalhos, garantindo assim a
qualidade e o rigor do servico prestado.

3.3. 3. O prestador de servigos obriga-se a que o responsavel técnico
superintenda e acompanhe a execucao dos trabalhos, se mantenha
permanentemente informado sobre o estado da sua execugao e sobre os aspetos
técnicos com ela relacionados, esteja presente durante as agGes da fiscalizacdo
e preste todos os esclarecimentos requeridos sobre a execucdo técnica do
contrato.

MO-PR06-06/V01 15/AIDB/2021 Pagina 11 de 11



